学生办理退学手续流程
　自动要求退学　      因成绩差退学    　      因病退学           因出国退学

本人提出申请　   系领导审批后报　     根据学生病情，院      学生本人提出申请，　
（附家长意见）    教务处学籍管理       医务所提出退学建　　 经系领导审批后、
　经系领导审批　　  员　　               议或由学生本人出     转处学生教务处会
　同意，报教务  　 （附成绩单和学　　    具县级以上医院病　   签
  处学籍管理员　　  生简况表）           历报所在系

　　


教务处学籍管理      教务处学籍管理       系领导审批后报教    经院长批准同意出国
员核实报处领导      员核实报处领导       务处学籍管理员      的学生，其退学申请
审批                 审批                                    由学生处会签后转教
                                                             务处学籍管理员
                                  

                            

教务处学籍管理员核
                              实报处领导审批　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　            　　　
报分管院长批准

由教务处学籍管理员开具学籍变动通知单和循环单，通知学生所在系教学秘书


由系教学秘书通知学生本人办理离校手续

学生凭全部周转完毕的离校循环单到学籍管理员处领取退学证明、学满一年以上

的学生颁发肄业证书

学生凭退学证明到保卫处办理转移户口手续
